Guia del Usuario de Student ZOOM: Computadora /
Laptop / Tableta

Zoom es la herramienta de videoconferencia que usard en esta clase para asistir a sus secciones
de discusion y horario de oficina.

Lo Que Necesitas Para Empezar:

e Una computadora, laptop o dispositivo conectado a Internet
* Su numero de identificacién de la reunién o URL de la reunién
e Un auricular o audifonos (si participa con una computadora portatil)

Descargue e inicie el video tutorial de la aplicacién Zoom siguiendo los siguientes pasos:
https://www.youtube.com/watch?v=K8|4] 39MFA

¢ Haga clic en el enlace o URL a la sala Zoom publicado por su profesor.

e Se le pedira que descargue la aplicaciéon Zoom.

® Descargue la aplicacion Zoom.

e Vuelva a hacer clic en la URL de la sala de zoom.

e Inicie la aplicacion Zoom desde su navegador.

* Descargue e inicie la aplicacion movil Zoom: la aplicacién mdvil Zoom estd disponible para
dispositivos iOS y Android.

* Para iOS, busque "Zoom" en Apple AppStore o abra Safari e ingrese zoom.us. Te dirigira a
http://itunes.apple.com/us/app/zoom.us-cloud-video-meetings/id546505307

¢ Para Android, busque "Zoom Meetings" en Google Play. Te dirigira a
https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings

La Barra de Menu de Zoom:

La barra de menu de Zoom aparece en la parte inferior de la ventana de Zoom una vez que
comienza la reunidn. Si no ve la barra de menu, mueva el mouse ligeramente y aparecerad la
barra. (La barra desaparece después de unos segundos cuando estd en modo de pantalla
completa).
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Stop Video Inwite Particpants

Con la Barra de Menu de Zoom, puede hacer lo siguiente:

1. Silencie / active el audio de su audio (no el audio de los participantes). También puede
seleccionar su entrada de audio aqui haciendo clic en la flecha hacia arriba junto al icono del
micréfono.

2. Inicie / detenga su video. También puede seleccionar su entrada de video aqui haciendo clic
en la flecha hacia arriba junto al icono de la cdmara de video.

3. Invite a mas personas a unirse por correo electrénico, mensajeria instantanea o ID de
reunion.

4. Ver una lista de participantes

5. Comparta su escritorio (todo lo que tenga abierto) o seleccione una aplicacién especifica para
compartir (por ejemplo, Microsoft Word)

6. Envie un mensaje a una persona (mediante chat privado) oa todos los participantes.

7. Grabe la reunidn (si se le ha concedido permiso)

8. Salir o finalizar la videollamada.

Cambio entre vistas (compartir pantalla y video):

Como participante, es posible que se le solicite que comparta su escritorio o una aplicacién.
Durante una reunién, puede alternar entre compartir su pantalla y compartir su video con la
frecuencia que necesite.
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Si esta en modo de video, cambie a compartir pantalla haciendo clic en "Compartir pantalla” en
la barra de menu como se muestra: Una ventana que muestra todas las opciones posibles para
compartir se muestra como a continuacion. Haga clic en el elemento que desea mostrar, que se
resaltard en verde, luego haga clic en "Aceptar":
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Sedect a window or an sppication that you want o share
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Share computer sound Optiméze for full-goreen video olp fhate Sreer

Si esta mostrando su pantalla, cambie a video haciendo clic en "Dejar de compartir" en el menu
en la parte superior de la pantalla que se muestra en el cuadro rojo:
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Stop Video Manage Participants New Share Pause Share  Annotate More
- ’ | Stop Share

Consejos utiles:

Las videoconferencias son una excelente manera de conocer y mantenerse en contacto con sus
compaiieros de clase, instructores y asistentes de maestros (TA). Para asegurarse de aprovechar
al maximo cada sesidn, tenga en cuenta los siguientes consejos y trucos:

e Encuentre un lugar tranquilo desde el cual unirse a su sesién y aseglrese de tener acceso a
una conexion LAN rapida o una excelente sefial Wi-Fi (si esta en el campus, use Eduroam).

* Inicie sesidon en cada sesidon con su nombre y apellido completos.

e Unase a una sesién unos minutos antes para probar sus conexiones de audio y video. También
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debe asegurarse de tener descargada la ultima aplicacion de Zoom (menu Zoom.us> Buscar
actualizaciones)

e Utilice unos auriculares (o auriculares) en lugar de altavoces y micréfono. La conexion puede
sonarle bien, pero los altavoces y un micréfono generan demasiada estatica para los demas.

e Silencie su audio a menos que esté hablando (o en linea para hablar) para evitar que un ruido
de fondo no intencionado interrumpa la conversacion.

e Cuando el video estd habilitado, hable a la camara (y no a la pantalla).

Guia Del Usuario de Student ZOOM: iPhone

Descargue la Aplicacion Zoom en su Teléfono:

1. Aplicacion Zoom Cloud Meetings (disponible en la App Store)
2. Busque: Zoom.us

3. Busque ZOOM Cloud Meetings:

ZOOM Cloud Meetings
Meet Happy Cl)
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4. Haga clic en el icono de la nube para descargar la aplicacion en su teléfono.
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Crea Tu Cuenta:
1. Una vez que la aplicacion Zoom termine de descargarse, abra la aplicacién. Vera esta pantalla:

Sign in and Join

e
Start a Meeting

Startor joln a video meeting on the go
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Join & Meeting

Sign Up Sign In

2. Haga clic en "registrarse"

3. Siga todas las pantallas, ingresando la informacién que le pida.

*#% | ASEGURESE DE ENUMERAR UNA DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO A LA QUE PUEDE
ACCEDER Y USAR! Le sugerimos que utilice la cuenta de Gamil que ha creado para la escuela.
4. Una vez que haya terminado, se enviara un correo electronico de confirmacion a la direccion
que indicé.

5. Abra el correo electrénico

6. Toca "Activar cuenta".

7. Abra la aplicacion Zoom e inicie sesidn en su cuenta para acceder a todas las funciones.

Unirse a Una Reunidn:
1. Su maestro / asesor le enviara un correo electrénico con el dia / hora de su reunion
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programada.

2. Haga clic en el enlace y lo llevard directamente a su reunion de Zoom.

3. También puede unirse a una reunién sin iniciar sesion. Toque el icono de engranaje para
acceder a la configuracidn bdsica de la reunidn si se une sin iniciar sesion.

Meet & Chat

Q, Search
e Meeting Jain Scheduls Share Screen
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4. Después de iniciar sesioén, toque Meet & Chat para estas funciones de reunién:

** Nueva reunidn: inicie una reunion instantdnea con su PMI o una nueva ID de reunién.
Obtenga mas informacion sobre los controles en la reuniéon para los anfitriones.

** Unirse: Unase a una reunion utilizando el ID de la reunién. Obtenga mas informacidn sobre
los controles durante la reunion para los asistentes.

** Programar: programe una reunion Unica o periddica.

** Compartir pantalla: ingrese una clave para compartir o una ID de reunién para compartir la
pantalla de su dispositivo en una Zoom Room

** Togue su nombre para usar su espacio de chat personal.

** También tiene acceso a estas funciones de chat:
-lcono de Plus: inicie un chat individual con un contacto.
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-lcono de estrella: vea e inicie un chat con sus contactos y canales destacados.

Guia del Usuario de Student ZOOM: Android

1. Asegurese de que la invitacidn a la reunién de Zoom se le envidé por mensaje de texto. Si no
es asi, pida al anfitridn de la reunién de Zoom que le proporcione el método mencionado
anteriormente.

2. Abra la aplicacién Mensajes en el dispositivo.

3. Una vez que se le haya enviado la invitacidn a la reunién de Zoom, Unase a ella seleccionando
la invitacidn a la reunidn tocando el enlace. Si ya tiene instalada la aplicacion ZOOM Cloud
Meetings en el dispositivo, vaya al paso 6.

Click hitpa.chapiershealth. zoom us
346011998 mwd= 0z b1 RivVyvhd)
1 pTIp U Mo SHINUTDY to join a

Zoom meeling

4., Seleccione CONECTAR

Connect o URL

Pt that urknowen Wisks adcdress{LiRL)

o lead 1o pshing Mbamgls, peraonal
it Iedkong @ OF G Mage §o your phor

Make sure thal this URL s safe

5. Seleccione Descargar de Google Play.
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6. Seleccione Instalar para descargar la aplicacion ZOOM Cloud Meetings. Esto puede requerir

gue conozca su nombre de usuario y contrasefia de Google Play Store.

s Google Play A
ZOOM Cloud
Meetings
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7. Una vez instalada la aplicacion, vuelva a la aplicacion Mensajes. Seleccione la invitacidn a la
reunién de Zoom tocando el enlace nuevamente. Seleccione el icono de la aplicacion Zoom y

Community Action, Inc., 2020

Page 8 of 10



luego SIEMPRE

8. Ingrese su nombre y apellido y luego seleccione OK

Plaase enler yoair nofms

9. Seleccione Entendido

Please allow Zoom acoess
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10. Seleccione Llamar a través de audio del dispositivo y luego PERMITIR. Es posible que
primero deba seleccionar Unir audio.
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! Allow Zoom 1o
Record awdn?

11. Seleccione Iniciar video y luego PERMITIR

2] Allow Zoom to take
pictures and recond
viden?

Este documento fue creado usando "Google Translate". Nos disculpamos por cualquier error en
gramatica, ortografia o sintaxis.
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